mrun
x| Sport
\ Stadt Bern

Das Sportamt als sportliche Drehscheibe der Stadt fordert Sport und Bewegung fur
alle, organisiert Anlasse, unterstutzt Vereine und ist zustandig fur die stadtischen
Anlagen.

Per 1. Februar 2018 eine / einen

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Bewirtschaftung
Sportanlagen

Beschaftigungsgrad: 100%

lhre Aufgaben:

e \lerwaltung der Sportanlagen, insbesondere im Bereich Fussball

e Bearbeitung von der Reservationsanfrage bis zur Rechnungsstellung

e Koordination des Trainings- und Spielbetriebs im Fussball

e Selbstandiges Betreuen der Vereine, Verbande und des Anlagenpersonals
e Administrative Routinearbeiten und Telefondienst

lhr Profil:

e Kaufmannische Grundausbildung, Erfahrungen mit Datenbanken

e Erfahrung im Kundenkontakt, sowohl schriftlich als auch telefonisch
e Sicheres Auftreten und Fahigkeiten in der Verhandlungsfuhrung

e Erfahrung im Trainings- und Spielbetriebs des Fussballs

e Rasche Auffassungsgabe sowie strukturierte, effiziente Arbeitsweise

Interessiert? \Wir freuen uns auf |hre schriftliche Bewerbung bis am
15. November 2017 an:

Sportamt der Stadt Bern

Martin Rhyner, Effingerstrasse 21, 3008 Bern
Telefon: 031 321 68 62

Mail: martin.rhyner@bern.ch
www.bern.ch/sportamt

Sportamt der Stadt Bern
Effingerstrasse 21, 3008 Bern
www.bern.ch/sportamt

Bernbewegt!
Vielféftig. Nachhaltig. Aktiv.




